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WICHTIG: Lesen Sie diese FAQ sorgfaltig durch und kontrollieren Sie nach Eingabe der
Daten, ob Sie die Riickmeldung vollstandig und nach bestem Wissen richtig ausgefiillt
haben!
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1. FAQs zum Rickmeldeverfahren - Gesamtiberblick

Die FAQ zum Riickmeldeverfahren dienen allen Antragstellerinnen und Antragstellern als
zentrale Informationsquelle im Rahmen ihrer Riickmeldung.

Mit dem folgenden Link_https://eantrag.ifbhh.de/login erreichen Sie unser Portal. Fiir die Riickmeldung ist eine
erneute Registrierung notwendig, die Anmeldedaten aus dem Erstantrag sind fiir Ihre Riickmeldung nicht relevant.
Nach erfolgreicher Registrierung kdnnen Sie die Riickmeldung unter dem Punkt ,,neuen Antrag stellen” im
eAntrags-Portal starten.

Fur weitere / offene Fragestellungen steht die eigens fiir das HCS Riickmeldeverfahren eingerichtete Call Center
Hotline unter der Rufnummer 0800/8456000 zur Verfiigung. Die Hotline erreichen Sie von Montag bis Samstag sowie
an Sonn- und Feiertagen von 09:00 bis 18:00 Uhr.

Dariiber hinaus finden Sie unter dem folgenden Link https://www.hamburg.de/bwi/erklaer-video ein Erklirvideo,
dieses beinhaltet eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung zum Rickmeldeverfahren der Hamburger Corona Soforthilfe.
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2. FAQs zum Liquiditatsengpass / Einnahmen und Ausgaben

Fragestellung Erlauternder Infotext zur Fragestellung

Einzelposition belegt
werden kénnen?

Wie wird der Ihren Liquiditatsengpass konnen Sie mit der Berechnungshilfe und dem Riickmelde-
Liquidititsengpass Formular berechnen. Den Link zu der Berechnungshilfe und dem Riickmelde-
berechnet? Formular finden Sie in der Mail, mit der Sie das Riickmeldeverfahren starten. Der
Liquiditatsengpass bezieht sich stets auf den gesamten Férderzeitraum von drei
Monaten. Der Liquiditatsengpass berechnet sich demnach wie folgt:
Fortlaufende Einnahmen aus dem Geschaftsbetrieb
- fortlaufende erwerbsmaRige Sach- und Finanzausgaben
= Liquiditatsengpass (sofern die im Forderzeitraum anfallenden Einnahmen aus dem
Geschaftsbetrieb nicht die fortlaufenden erwerbsmaRigen Sach- und
Finanzausgaben decken, d.h. das Ergebnis der Rechnung ist negativ).
Muss jede Ja. Mit Ausnahme der Pauschale zum fiktiven Unternehmerlohn missen Sie alle

gemachten Angaben zu Einnahmen und Ausgaben belegen kénnen. Hierzu reichen die
im Geschaftsgang anfallenden Unterlagen wie z. B. Rechnungen, Vertrage oder
Kontoauszlige. Sofern Sie Angaben anteilig ansetzen, miissen Sie die Berechnung der
Anteile nachvollziehbar dokumentieren. Sie missen uns jedoch zunachst keine Belege
einreichen.

Miissen Belege im
Rahmen der
Riickmeldung
eingereicht werden (z.
Kontoausziige,
Rechnungen,
Vertrage)?

Nein. Sie mussen zunachst lediglich die Hohe lhres Liquiditdtsengpasses ermitteln und
das Ergebnis mit dem Rickmelde-Formular zuriickmelden. Belege miissen nur nach
Aufforderung, etwa im Rahmen einer Prifung, nachgereicht werden. Als Beleg reichen
im Regelfall die Gblicherweise im Geschaftsgang anfallenden Unterlagen, z. B.
Rechnungen, Vertrage oder Kontoausziige.

Sind im Forderzeitraum
erhaltene
Einmalzahlungen
anzugeben, die einen
Zeitraum iber den
Férderzeitraum hinaus
abdecken (z. B.
halbjahrliche oder
jahrliche Zahlungen)?

Jahresbeitrage oder sonstige Zahlungen (z.B. Mietnachzahlungen), die zum Teil eine
Leistungserbringung auBerhalb des Forderzeitraums betreffen, missen nur zeitanteilig
fir diejenigen Monate der Leistungserbringung angesetzt werden, die im
Forderzeitraum liegen.
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Miissen
Jahresdurchschnitts-
werte angeben
werden oder erfolgt
die Darstellung der
Betriebseinnahmen
und Betriebskosten
auf Monats-, Wochen
oder Tagesbasis?

Die Darstellung der laufenden Betriebseinnahmen und laufenden
Betriebsausgaben erfolgt auf Monatsbasis fiir die Monate, die in den
Forderzeitraum fallen.

Wie unterscheiden
sich
Ersatzinvestitionen
von Neuinvestitionen?

Ersatzinvestitionen dienen dem Ersatz von bereits vorhandenen Geraten, sofern
diese nicht mehr funktionstlichtig sind. Ein Ersatz muss nicht zwingend mit
demselben Modell erfolgen, sollte aber angemessen und zweckdienlich sein.
Ersatzinvestitionen kdnnen nur dann als Ausgabe angesetzt werden, sofern sie im
Forderzeitraum angefallen sind und es sich um sofort abschreibbare, geringwertige
Wirtschaftsgliter mit einem jeweiligen Einkaufspreis bis zu 800 € netto handelt.
Sonstige Ersatzinvestitionen sowie Neuinvestitionen kénnen nicht angesetzt
werden.

Zahlen
Steuerzahlungen bzw.
Steuererstattungen
als Einnahmen und
Ausgaben?

Umsatzsteuererstattungen / Umsatzsteuerzahlungen von dem / an das Finanzamt,
die in der Forderperiode geflossen sind, miissen in der
Liquiditatsengpassberechnung bericksichtigt werden. Grundsteuern und KFZ-
Steuern kénnen als Ausgabenposition angeflihrt werden. Sonstige Steuerzahlungen
und Steuererstattungen werden nicht angerechnet.

Aufgrund verbundener
Unternehmen wurde
der Erstantrag fiir eine
Muttergesellschaft
gestellt, die keine
operativen Einnahmen
und Ausgaben hat.
Wie wird der
Liquiditatsengpass
berechnet?

Wie bei der Beantragung der Soforthilfe stellen Sie bei den verbundenen
Unternehmen auf das Gesamtunternehmen ab, d. h. Sie geben die Einnahmen und
Ausgaben an, die insgesamt in den einzelnen Unternehmen des
Gesamtunternehmens anfallen (konsolidierte Betrachtung). Zahlungen innerhalb
eines Unternehmensverbundes sind nicht forderfahig. Im Falle, dass die
Muttergesellschaft eine Tochtergesellschaft hat, welche die gesamte
wirtschaftliche Aktivitdt innehat, kann diese Aktivitat auf die Muttergesellschaft
gezogen werden und die Einnahmen und Ausgaben der Tochtergesellschaft damit
auf die Flihrung des Unternehmensverbundes.

Wahrend oder nach
dem Forderzeitraum
wurde die
Selbststindigkeit
aufgegeben/hat das
geforderte
Unternehmen
Insolvenz angemeldet.
Wie ist die korrekte
Vorgehensweise?

In diesen Fallen Gibermitteln Sie trotzdem ein Riickmeldeformular und stellen dabei
auf die Einnahmen und Ausgaben im Férderzeitraum ab. Es sollten diejenigen
Einnahmen und Ausgaben angegeben werden, die wahrend des Bestands der
Selbststandigkeit/des Unternehmens entstanden sind oder diesem nach Aufgabe
weiterhin zuzurechnen sind.
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Welche Arten von
Einnahmen sind zu
beriicksichtigen?

Es ist jeder veranlasste Liquiditatszufluss (Geldeingang) zu beriicksichtigen, der durch
den Betrieb veranlasst ist. Hierzu zahlen u.a. Einnahmen aus dem Verkauf von Waren
oder der Erbringung von Dienstleistungen, Einnahmen aus Vermittlungsgeschaften
(Provisionen), Einnahmen aus der Verzinsung betrieblicher Bankguthaben, Einnahmen
aus dem Verkauf von Gegenstanden, die dem Betrieb angehdren, etc. Zudem sind
sonstige betriebliche Zahlungsflisse (z. B. Fordergelder, Finanzinvestitionseinnahmen,
Abschlagszahlungen, Zinsen, Mietertrdge) zu beriicksichtigen. Auf die Berlicksichtigung
von Kreditvalutierungen als Einnahmen kann im Rahmen der Ermittlung des
Liguiditatsengpasses grundsatzlich verzichtet werden.

Warum miissen
Einnahmen
angerechnet werden,
die nicht fiir
anrechenbare Kosten
(z. B. personliche
Lebenshaltung,
Personal, o. &.)
verbraucht wurden?

Die Soforthilfe dient der Sicherung der wirtschaftlichen Existenz und zur Uberbriickung
eines akuten betrieblichen Liquiditdtsengpasses. Daher sind fir die Soforthilfe bei der
Bestimmung des Liquiditatsengpasses alle betrieblichen Einnahmen zu berticksichtigen.
Private und betriebliche Finanzreserven missen allerdings nicht bericksichtigt werden.
Da es sich bei der Soforthilfe um Mittel handelt, die u.a. durch den Bund bereitgestellt
wurden, ist das Land Hamburg an die Umsetzungshinweise des Bundes gebunden.

Welche Ausgaben sind
durch die Soforthilfe
2020 gedeckt?

Mit der Soforthilfe kdnnen betriebliche Sach- und Finanzausgaben beglichen werden.
Die Berechnungshilfe gibt einige dieser Ausgabenpositionen vor. Die Ausfill- und
Berechnungshilfe dient als Orientierung im Rahmen des Riickmeldeverfahrens.

Welche Ausgaben sind
durch die Soforthilfe
2020 nicht gedeckt?

Nicht zu bericksichtigen sind u.a.: Personalkosten (sofern sie durch Kurzarbeitergeld
oder anderen Ersatzleistungen bereits abgedeckt sind), private Versicherungsbeitrdge
und Altersvorsorge, Versorgungswerk, private Mietkosten, Abschreibungen, betriebliche
Neuinvestitionen (auler verpflichtend durch behdrdliche Corona-bezogene Auflagen),
Ersatzinvestitionen (auBer sofort abschreibbare, geringwertige Wirtschaftsgiiter mit
einem jeweiligen Einkaufspreis bis zu 800 € netto), entgangene Gewinne, Steuern (auBer
Umsatzsteuererstattungen/Umsatzsteuerzahlungen vom/an das Finanzamt,
Grundsteuern). Personalkosten abziiglich Kurzarbeiter-Leistungen und
Erganzungszahlungen, wie tatsachlich angefallen, sind zu beriicksichtigen!

Wie sind die Begriffe
,Einnahmen“ und
,,Ausgaben” zu
verstehen?

Abhangig von den im Vordruck und in diesen FAQ beschriebenen Ausnahmen gilt die
Begriffsdefinition der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung im Sinne des Steuerrechts:

- Einnahmen: Tatsachlich zugeflossene Einzahlungen im Forderzeitraum

- Ausgaben: Tatsachlich getatigte Auszahlungen im Forderzeitraum. AulRerdem
Auszahlungen, die allein aufgrund des Liquiditdtsengpasses nicht erfolgt sind
(erfolgen konnten) und nach Auszahlung der Soforthilfe erfolgt sind.
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Wie wird mit
Einnahmen und
Ausgaben
umgegangen, die nicht
ausschlieBllich
betrieblich veranlasst
sind?

Grundsatzlich konnen nur die Einnahmen und Ausgaben, die betrieblich verursacht

worden sind, angesetzt werden. Sind Einnahmen und Ausgaben génzlich oder teilweise
privat / auRerhalb des beantragenden Unternehmens entstanden, ist nur der betriebliche
Teil der Einnahmen und Ausgaben praxisgerecht abzugrenzen und anzurechnen.

Fallbeispiel Fahrzeugkosten: Es ist eine der steuerlich anerkannten Methoden,
die Fahrtenbuchmethode oder die Ein-%-Methode anzuwenden.

Konnen im
Forderzeitraum
angefallene Ausgaben
angegeben werden, die
einen Zeitraum uber
den Forderzeitraum
hinaus abdecken (z. B.
halbjahrliche oder
jahrliche Zahlungen)?

Ja, sofern das Zahlungsziel der Ausgabe Ublicherweise oder vertraglich vereinbart in den
Forderzeitraum fallt. Eine kiinstliche Verschiebung einer Ausgabe in den
Forderzeitraum ist nicht zuldssig. Ebenso ist das anteilige monatliche Ansetzen von
Ausgaben, die aulRerhalb des Forderzeitraums anfallen, nicht moglich. Eine Ausnahme
bilden verbrauchsabhangige Raumkosten (Strom, Heizung, Wasser).

Kénnen gestundete
IAusgaben angegeben
werden?

Gestundete Zahlungen kénnen im Rickmeldeformular beriicksichtigt werden, sofern
sie als Sach- und Finanzaufwand grundsatzlich férderfahig sind (z. B. Mieten, Pachten
und Zinsen) und in vertraglich festgeschriebener Hohe innerhalb des Férderzeitraums
fallig gewesen waren. Der Wert ist als Summe fir die drei Monate ab Antragstellung
anzugeben, beginnend mit dem Monat der Antragstellung.

Konnen Waren- und
Materialeinkauf
angegeben werden?

Ausgaben fir Material- und Wareneinkaufe sind bei der Ermittlung des
Liquiditatsengpasses nur insoweit zu berlicksichtigen, als dass sie zur Erzielung von
Einnahmen im Forderzeitraum bendtigt wurden oder aus bereits vor dem
Forderzeitraum geschlossenen Abnahmeverpflichtungen beruhten.
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3. FAQs zum Ablauf des Riickmeldeverfahrens

Fragestellung Erlauternder Infotext zur Fragestellung

Warum werden alle Alle Empfangerinnen und Empfanger der Hamburger Corona Soforthilfe 2020
Antragstellerinnen und wurden im Bewilligungsbescheid dartiber informiert, dass die Soforthilfe
Antragsteller zur zweckgebunden ist. Da zum Antragszeitpunkt lediglich Prognosewerte zu den

erwarteten Einnahmen und Ausgaben vorlagen, wird nun die ausgezahlte
Fordersumme mit den urspriinglichen Prognosewerten abgeglichen, um den
tatsachlichen Forderbedarf zu ermitteln. Mit der Riickmeldung méchte die Stadt
Hamburg daran erinnern, dass der Anteil der Soforthilfe, der im Férderzeitraum
nicht flr betriebliche Ausgaben verwendet wurde, zuriickerstattet werden muss.
Die Riickmeldung liber die Selbstauskunft ist daher fir alle Empfangerinnen und
Empfanger der Soforthilfe verpflichtend.

Riickmeldung aufgefordert?

Wie lauft die Riickmeldung Sie erhalten von der IFB Hamburg eine E-Mail mit einem Zugang zum eAntrags-
ab? Portal. Nach kurzer Anmeldung finden Sie im Portal alle Informationen, die Sie fir
die Erstellung ihrer Riickmeldung bendtigen: Sie werden Schritt fiir Schritt durch
die benotigten Angaben der Selbstauskunft gefiihrt. Bei Unklarheiten steht Ihnen
eine Ausfillhilfe- und Berechnungshilfe zur Verfligung, die eine klare Leitlinie zu
den Angaben bietet. Anhand der von lhnen angegebenen Positionen berechnet
sich automatisch Ihr tatsachlicher Liquiditatsengpass, sie missen lediglich die
Selbstauskunft befiillen. Dies geht einfach und komplett digital. Sie missen keine
Belege anfligen.

Ab einer Differenz von 50 € zwischen dem tatsachlichen und dem
prognostizierten Liquiditatsengpass ist eine Riickzahlung des zu viel
erhaltenen Betrages erforderlich.

Die Soforthilfe 2020 wurde Auch wenn Sie die Soforthilfe bereits teilweise zuriickgezahlt haben, bitten wir
bereits teilweise Sie um eine Riickmeldung mit dem in der E-Mail verlinkten

zuriickgezahlt — was ist zu Riickmeldeformular. Bitte geben Sie die Riickmeldung wie in dem

tun? Erinnerungsschreiben beschrieben ab.

Sie wurden bereits zur Bitte nehmen Sie lhre Riickmeldung in diesem Fall mit den Informationen aus
Riickmeldung aufgefordert, der aktuellen E-Mail vor. Verwenden Sie fir lhre Riickmeldung bitte

haben aber weder ausschlieRlich das in der E-Mail verlinkte Online-Formular im eAntrags-Portal.

Zusatzlich bieten wir lhnen zur Vorbereitung der Angaben eine Ausfill- und
Berechnungshilfe als PDF-Datei an. Bitte beachten Sie, dass die Rlickmeldung mit
dem OnlineFormular erfolgen muss und nicht mit der PDF-Berechnungshilfe.
Bitte sehen Sie von einer Ubersendung der Berechnungshilfe an uns ab.

zuriickgemeldet noch
zuriickgezahlt. Was ist jetzt tun?
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Innerhalb welcher Frist ist der
Liquiditatsengpass mitzuteilen?

Nach Erhalt des Erinnerungsschreibens (per Mail bzw. per Post) bitten wir Sie
das Rickmeldeformular innerhalb der im Schreiben gesetzten Frist auszufiillen.
Geschieht dies nicht, erhalten Sie nach Ablauf der Frist automatisch eine
Mahnung. Nach Ablauf der Mahnungsfrist Gbergeben wir den Fall an das
Rickforderungsmanagement, da Sie zur Riickmeldung verpflichtet sind.

Die Riickmeldefrist bzw. das genaue Datum ist im Erinnerungsschreiben zu
finden.

Sind Fristverlangerungen fiir
die Abgabe der Riickmeldung
moglich?

Fristverlangerungen bis zum 31.10.2021 sind auf Antrag in begriindeten
Ausnahmefallen moglich. Eine Fristverlangerung bis zum 31.10.2021 kann
ebenfalls beantragt werden, wenn ein Steuerberater in die Erstellung der
Riickmeldung eingebunden ist. Senden Sie hierzu bitte eine E-Mail mit
dem Betreff Fristverlangerung und Ihrer Antragsnummer an:

hcs.rueckmeldeverfahren@ifbhh.de

Sind Stundungen und
Ratenzahlungen im Fall von
Riickforderungen moglich?

Durch die Hamburgische SARS-CoV-2 Einddmmungsverordnung in ihrer
wirtschaftlichen Tatigkeit Betroffene, haben die Moglichkeit eine Stundung der
geltend gemachten Forderung und Gebihrenzahlung zu beantragen, fiir
maximal 12 Monate, jedoch nicht tber den 31.12.2022 hinaus. Zur
Verfahrensvereinfachung reicht hierzu eine E-Mail an:

hcs.rueckforderung@ifbhh.de. Die Méglichkeiten der Ratenzahlung werden

derzeit fur Sie definiert und aufgestellt.

Ist eine Riickmeldung
erforderlich, wenn der
Liquiditdatsengpass hoher war als
die Soforthilfe 2020 und nicht
zuriickgezahlt werden muss?

Mit dem Riickmeldeverfahren erinnert die Stadt Hamburg daran, dass der
Anteil der Soforthilfe, der im Forderzeitraum nicht fiir betriebliche Ausgaben
verwendet wurde, zurlickerstattet werden muss. Die Teilnahme am
Rickmeldeverfahrens ist daher fiir alle Empfangerinnen und Empfanger der
Soforthilfe verpflichtend.

Ist die Riickmeldung
verpflichtend?

Die Riickmeldung tber das Rickmelde-Formular ist flr alle Empfangerinnen
und Empfanger der Soforthilfe verpflichtend. Ohne Riickmeldung ist davon
auszugehen, dass im Forderzeitraum kein bezifferter Liquiditatsengpass vorlag.
Damit liegen die Voraussetzungen fiir eine Ricknahme des
Bewilligungsbescheides vor.

Miissen zur Berechnung des
Liquiditatsengpasses Brutto-
oder Nettobetrdge eingesetzt
werden?

Der Liquiditatsengpass wird auf Basis von zahlungswirksamen Vorgangen
(Einzahlungen, Auszahlungen) in einem Zeitraum von 3 Monaten berechnet. Zu
berlicksichtigen sind also die Bruttobetrdge. Zusatzlich missen die
Umsatzsteuererstattungen/Umsatzsteuerzahlungen von dem/an das
Finanzamt die in der Férderperiode geflossen sind, in der
Liquiditatsengpassberechnung angesetzt werden. Rein buchhalterische
Vorgange, die in dem Zeitraum nicht zahlungswirksam werden, werden nicht
berlicksichtigt.
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Wo sind Informationen zum
aktuellen Bearbeitungsstand
der Riickmeldung zu finden?

Entspricht die ausgezahlte Fordersumme Ihrem tatsachlichen Liquiditatsengpass,
missen Sie nichts weiter veranlassen. War lhr tatsachlicher Liquiditatsengpass
geringer als die erhaltene Férdersumme, erhalten Sie im Nachgang ein Schreiben
mit allen Informationen, die Sie zur Riickzahlung und benétigen. Eine
Statusanzeige Uber den aktuellen Bearbeitungsstand lhrer Riickmeldung ist
derzeit nicht vorgesehen.

Wo ist das Dokumentendatum
des Bewilligungsbescheides zu
finden?

Das Dokumentendatum ist in der rechten oberen Ecke auf dem
Bewilligungsbescheid zu finden.

Wohin muss die Riickzahlung
der Soforthilfe liberweisen
werden?

Die Riickzahlung ist in eigener Verantwortung innerhalb der vorgegebenen Frist
zu veranlassen. Diesbeziiglich werden Sie separat im Anschluss der Prifung im
Rahmen des Riickmeldeverfahrens angeschrieben. Bis dahin miissen Sie nichts
weiter veranlassen. Die Riickmeldung / das Anschreiben enthilt neben der
Rickzahlungsfrist ebenfalls alle relevanten Angaben, die fiir die Riickzahlung
bendtigt werden.

Welche Anhénge sind
mitzusenden?

Zunachst missen keine Nachweise zu lhren Angaben eingereicht werden. Es
werden jedoch stichprobenartig Antrige zur genaueren Uberpriifung
ausgewahlt, welche Nachweise zu den Antragen einreichen missen. Hierzu
kommen wir bei Bedarf gesondert auf Sie zu.

Kann Widerspruch gegen die
zuriickgeforderte Summe
eingelegt werden?

Ja, per Post oder via E-Mail mit qualifizierter elektronischer Signatur nach Art. 3
Nr. 12 der EU-Verordnung Nr. 910/2014 an die E-Mail-Adresse
hcs.widerspruch@ifbhh.de.

An wen kénnen sich die
Antragstellerinnen und
Antragsteller bei Nachfragen
wenden? Wo sind weitere

Zum Ablauf des Riickmeldeverfahrens stehen lhnen diverse Informationsquellen
zur Verflgung: - Ausfiill- und Berechnungshilfe - Informationswebsite der IFB
Hamburg incl. FAQ - Erklarvideo auf der Website der IFB Hamburg - FAQ Hotline,
diese steht lhnen unter der folgenden Rufnummer 0800/8456000 zur Verflgung.
Die Hotline erreichen Sie von Montag bis Samstag sowie an Sonn- und Feiertagen
von 09:00 bis 18:00 Uhr.

Was passiert, wenn falsche
Angaben gemacht werden?

Bei vorsatzlichen oder grob fahrldssigen Falschangaben missen die
Antragstellenden mit Strafverfolgung wegen Subventionsbetrugs rechnen. Der
Subventionsbetrug ist in § 264 Strafgesetzbuch (StGB) geregelt.

Wie ist vorzugehen, wenn ich
als Solo-Selbstindiger die
Pauschale i.H.v. 2.500 EUR und
zusatzlich eine Forderzahlung
aus Bundesmitteln erhalten
habe?

Laut den Forderrichtlinien wird die Pauschale fiir Soloselbststandige als
Umsatzkompensation gewertet, daher missen hierfiir keine Nachweise gefiihrt
werden. In der Liquiditatsengpass-Berechnung muss die Pauschale fiir
Soloselbstandige i.H.v. 2500 EUR daher nicht beriicksichtigt werden.

Fiir den Forderbetrag, der die Pauschale i.H.v. 2.500 EUR Ubersteigt, wird lhre
Rickmeldung im Rahmen des Rickmeldeverfahrens benétigt. Der im eAntrags-
Portal ermittelte Liquiditdtsengpass bezieht sich auf den Férderbetrag, der in
diesem Fall aus Bundesmitteln gezahlt wurde.
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4. FAQs zur Selbstauskunft

Fragestellung Erlauternder Infotext zur Fragestellung

Kann die
Selbstauskunft durch
eine dritte Person
erstellt werden?

Die Rickmeldung muss grundsatzlich durch die Antragstellerin/ den

Antragsteller erfolgen.

Sofern ein Steuerberater die Ubermittlung der Selbstauskunft (iiber eine Registrierung
im eAntragsportal) Gbernimmt, muss diesem eine unterschriebene Bestatigung der
Richtigkeit der anzugebenden Daten erteilt werden.

Die Bestatigung hat dieser aufzubewahren, diese ist der IFB nur auf Anforderung zu
Ubermitteln. Im Rickmeldeformular ist hierbei im Feld ,,Name, Vorname” der Name des
Antragstellers anzugeben. Mit einer Registrierung im eAntrags-Portal kann jeweils nur
ein Rickmeldeformular abgegeben werden.

Ggf. ist insofern die Registrierung mit einer weiteren E-Mail-Adresse erforderlich, wenn
dieselbe Person fir ein weiteres Unternehmen eine Riickmeldung abgeben muss.

Ist die Riickmeldung
ohne Unterschrift giiltig?

Ja, die Riickmeldung ist ohne Unterschrift giiltig. Es gibt kein Unterschriftsfeld im Portal
- lediglich Name, Datum und alle relevanten Antragsfelder sind auszufiillen.

Kann der
Forderzeitraum auf
weniger als drei
Monate eingegrenzt
oder auf mehr als drei
Monate verldngert
werden?

Nein, der Férderzeitraum von drei Monaten ist fest vorgegeben. Da es sich bei der
Soforthilfe um Mittel handelt, die durch den Bund bereitgestellt wurden, ist das Land an
die Umsetzungshinweise des Bundes gebunden. Laut Nr. 4 der Forder-RL: Fur den Fall,
dass dem Antragsteller im Antragszeitraum ein Miet- bzw. Pachtnachlass von mindestens
20% gewahrt wurde, kann er den Liquiditatsengpass nicht nur fiir drei, sondern fir finf
Monate berechnen. Eine nachtragliche Senkung der Miete oder Pacht fiihrt nicht zu
einer Riickforderung.

Wird nach der
Ubermittlung der
Daten eine
Bestdtigung
ausgestellt?

Ja, Sie erhalten von uns eine Bestatigungsmail tiber den erfolgreichen Versand
der Riickmeldung.
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5. FAQ zur Vollzeitdquivalenz / Mitarbeiterzahl

Fragestellung Erlduternder Infotext zur Fragestellung

Wie wird die Zahl der Die Mitarbeiterliste ist nur von Antragstellern, die Mitarbeiter beschaftigen, zu
Mitarbeiter/ verwenden. )

Beschaftigten Die Zahl der Mitarbeiter wird in VZA angegeben, weitreichende Informationen sind
berechnet? der Antragshilfe_Mitarbeiterliste zu entnehmen (inkl. Berechnungsbeispiel):

https://www.ifbhh.de/foerderprogramm/hcs#wie-wird-die-zahl-
der-beschaftigten-gezahlt

Die Anzahl der Vollzeitdquivalente (VZA) ist unter Verwendung der
Arbeitshilfe "Mitarbeiterliste" zu errechnen und die ausgefiillte Liste
ist verpflichtend gemal Bewilligungsbescheid fiir die Dauer von 10
Jahren aufzubewahren.

Grundlage ist die Zahl der Beschaftigten zum Zeitpunkt der Antragstellung in
Vollzeitdquivalenten (VZA). Grundsétzlich liegt Vollzeit bei 38,5 Stunden
Wochenarbeitszeit vor. Unternehmen konnen jedoch abweichende Werte
bestimmen. Niedrigere Werte bediirfen hierbei einer konkreten
tarifvertraglichen/arbeitsvertraglichen Regelung. Ansonsten wird bei Werten unter
38,5 Stunden/Woche davon ausgegangen, dass der Wert gezielt niedrig angesetzt
wurde, um die VZA zu erhéhen. In die Mitarbeiterzahl gehen ein (Hier sind nur die
Mitarbeiter:innen in Hamburg anzugeben, d.h. die dem Unternehmenssitz bzw. der
Betriebsstatte in Hamburg zugeordnet sind.):

Der relevante Stichtag ist der 11.03.2020

- Lohn- und Gehaltsempfanger*innen sowie fiir das Unternehmen tatige Personen,
die in einem Unterordnungsverhaltnis zu diesem stehen.

- Mitarbeitende Eigentiimer*innen und Teilhaber*innen, die eine regelmaRige
Tatigkeit in dem Unternehmen ausiiben und finanzielle Vorteile aus dem
Unternehmen ziehen, sowie Auszubildende.

- Bei den Teilzeitkraften missen auch 450-Euro-Krafte anteilig ihrer
Arbeitszeit im Verhéltnis zu einer Vollzeitstelle einberechnet werden.

- Bestehen die Arbeitsvertrage noch fort, dann kénnen Beschéftigte im Mutterschutz
und Beschaftigtenverbot hinzugerechnet werden. Ebenfalls aufzufiihren sind
angestellte Saisonarbeitskrafte.

Hingegen keine Mitarbeiter sind:

- Honorarkréfte,

- Leiharbeiter o.a.

Bitte nutzen Sie fiir die Berechnung die Ausfiillhilfe auf der Mitarbeiterliste.

Maximale Wochenarbeitszeit: Eine natirliche Person kann in Summe (auch tGber mehrere
Unternehmen hinweg) nur ein VZA darstellen. Entsprechend sind Gesamtsummen von
mehr als einem VZA proportional auf ein VZA zu kiirzen. Entsprechend wird eine
Gleichbehandlung mit Personen hergestellt, die nur in einem Unternehmen tatig sind.
Hier wird durch die Mitarbeiterliste auf ein VZA gekappt, auch wenn z.B. 60 Stunden pro
Woche eingetragen wurden.
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6. FAQs zur Berechnungshilfe

Fragestellung

Erlduternder Infotext zur Fragestellung

die Berechnung des
Liquiditatsengpasses
verwendet werden?

Muss die Tabelle fiir

Die Tabelle ist eine Berechnungshilfe fiir den Liquiditatsengpass, die die Inhalte der
Forderrichtlinie und der Verwaltungsvereinbarung zwischen Bund und Landern
wiedergibt. Die Verwendung der Tabelle ist zur Sicherstellung einer einheitlichen
Berechnungsgrundlage niitzlich, aber nicht verpflichtend. Wir empfehlen daher, die
Berechnungshilfe fiir die Berechnung des Liquiditatsengpasses zu benutzen.

Ist der Zeitpunkt des
Zahlungsflusses oder der
Leistungserbringung/
Rechnungsstellung
ausschlaggebend?

Es gilt das Zufluss- bzw. Abgangsprinzip, d.h. es kommt auf den Zeitpunkt der Einzahlung
oder Auszahlung an. Der Zeitpunkt der Leistungserbringung oder der Rechnungsstellung
ist nicht ausschlaggebend. Die Zufllisse und Abfliisse miissen im Forderzeitraum erfolgen.
Eine kiinstliche Verschiebung von Ausgaben in den Forderzeitraum ist nicht zuldssig.

'Wann muss das Feld
fiktiv/ tatsachlich
angefallene
Eigenentnahmen
ausgefiillt werden?
(Summe der 3 Monate
ab Antragstellung)

Flr Gesellschafter von Personengesellschaften sowie Einzelunternehmer mit
Mitarbeitern ist die Beriicksichtigung von getatigten Eigenentnahmen (sog. Fiktiver
Unternehmerlohn) zur Ermittlung des tatsachlichen Liquiditatsengpasses zulassig. Bei
Personengesellschaften kann die Eigenentnahme jeweils pro Gesellschafter (max.
1.180 EUR pro Monat) angesetzt werden. Bei Solo-Selbststandigen und
Kapitalgesellschaften kann keine Eigenentnahme angesetzt werden.

11




FAQ | Hilfestellungen zum Riickmeldeverfahren
Stand: 21.01.2022 12:00 Uhr

7. FAQs zur technischen Vorgehensweise im Rahmen der Riickmeldung

Fragestellung Erlauternder Infotext zur Fragestellung

Der Link zum eAntrags-
Portal in dem
Erinnerungsschreiben
lasst sich nicht 6ffnen.
Was ist zu tun?

Bitte verwenden Sie in diesem Fall den Link zum e-Antragsportal, der auf
unserer Homepage zur Verfligung gestellt wird.

Es ist nicht méglich, die
Riickmeldung iiber
mein Smartphone oder
Tablet anzeigen zu
lassen. Was ist zu tun?

Bitte 6ffnen Sie den Antrag nicht Gber Smartphone oder Tablet, sondern nur liber
PC oder Laptop. So ist eine richtige Bearbeitung moglich.

\Wie kann sichergestellt
werden, dass die E-
Mail und der Link nicht
von Betriigern
stammen?

Die Echtheit der E-Mail erkennen Sie an dem Absender:
HCS.Rueckmeldeverfahren@ifbhh.de

Darf der Inhalt der Mail
geteilt und anderen zur
Verfiigung gestellt
werden?

Der Link soll nicht weitergegeben werden. Eine Unterstiitzung beim Ausfillen des
Formulars durch einen Dritten ist selbstverstandlich gestattet. Die Empfangerin bzw.
der Empfanger der Soforthilfe ist selbst flir das korrekte Ausfillen des Formulars
verantwortlich.

Es wurde fiir mehrere
Unternehmen ein
Antrag gestellt.
Werden mehrere E-
Mails zur
Riickmeldung
verschickt?

Ja. Fir jede einzeln ausgezahlte Fordersumme erhalten Sie eine Mail. Die Berechnung ist
fir jedes Unternehmen einzeln durchzufiihren. Sofern der Geschaftsfiihrer der
Unternehmen identisch ist (identische Steuer-ID angegeben), kénnen Sie jedoch nur bei
der Berechnung fir eines der Unternehmen die Pauschale fiir Lebenshaltungskosten in
Hohe von 2.500 € ansetzen, sofern die entsprechenden Bedingungen erfullt sind.
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